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Архивные работы уже достаточно знакомы многим организациям и предприятиям. И
потребность в них периодически возникает в каждой организации.

  

Работа любой организации, без ведения документооборота, не возможна, и он ведется с
первого дня ее создания . Основные виды документов организации в течении всего
периода ее существования играют важную роль, не зависимо, какая форма
собственности у организации и какой вид ее деятельности. Руководитель обязан
хранить документацию в течении определенных сроков, он обязан обеспечить доступ к
документам в период проверок, и обязан соблюдать порядок их уничтожения.

  

Документы правильно хранить в составе дел, которые утверждены номенклатурой. Для
этого используют отдельное помещение, где находятся запирающиеся шкафы или
сейфы, которые обеспечивают полную сохранность документов. Также, архивные
работы предусматривают специальную экспертизу научной и практической ценности
документов, если таковые имеются.

  

Все архивные работы - это большой кропотливый труд и наилучший выход —
воспользоваться услугами, которые предоставляют специальные организации или
компании, их адреса всегда можно найти в Интернете.
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